
VERWALTUNGS-
FACHANGESTELLTE/-R
AUSBILDUNGAMMEER

THEORIE

Die Ausbildung zum/-r Verwaltungsfachange-
stellten dauert drei Jahre, erfolgt im dualen Sys-
tem und beginnt jährlich zum 1. September.

Der fachtheoretische Teil der Ausbildung findet
sowohl in Blockform an der Beruflichen Schule
Greifswald (www.rbb-greifswald.de) als auch in
der Dienstbegleitenden Unterweisung beim
Kommunalen Studieninstitut Mecklenburg-
Vorpommern (www.studieninstitut-mv.de) statt.

PRAXIS

Du durchläufst neben dem Stammbereich ver-
schiedene Bereiche der Verwaltung, dazu zählen
u.a. Umweltschutz, Asylbewerberleistung, Ge-
bäudemanagement/Schulen, Personalrecht so-
wie Finanzen. Auf der Grundlage einschlägiger
Rechtsvorschriften lernst du Verwaltungsent-
scheidungen zu erarbeiten.

VERGÜTUNG

Die Vergütung richtet sich nach den Auflagen
des Tarifvertrages des öffentlichen Dienstes für
Auszubildende.

1. Lehrjahr: 1.068,26 €
2. Lehrjahr: 1.118,20 €
3. Lehrjahr: 1.164,02 €
(Stand Februar 2023)

Diana Hellwig
Fachgebiet Personalmanagement

Telefon +49 (3831) 357-1426
E-Mail diana.hellwig@lk-vr.de

Anke Börner
Fachgebiet Personalmanagement

Telefon +49 (3831) 357-1427
E-Mail anke.boerner@lk-vr.de

#WIRNORDELN

LANDKREIS
VORPOMMERN-RÜGEN

INTERESSE?
Weitere Informationen findest Du unter:
www.lk-vr.de/Willkommen/Karriere/



AUFGABEN

Als Verwaltungsfachangestellte/-r hast Du die
Möglichkeit, in unterschiedlichen Bereichen der
Verwaltung des Landkreises Vorpommern-Rü-
gen eingesetzt zu werden. In Deinem Arbeitsall-
tag triffst Du Entscheidungen unter Anwendung
der geltenden Rechtsvorschriften und bearbei-
test überwiegend Anliegen und Anträge der Bür-
ger.

Nach abgeschlossener Ausbildung erwarten
Dich vielfältige Aufgaben in den Fachdiensten
des Landkreises Vorpommern-Rügen.

Was solltest Du mitbringen?

• Mittlere Reife
• Interesse an

Verwaltungsentscheidungen
anhand rechtlicher Vorschriften

• Interesse an Büro- und
Verwaltungstätigkeiten

• Freude am Umgang mit Menschen
• Kommunikationsstärke
• Teamfähigkeit
• Zuverlässigkeit
•

WIR SIND
#BÜRGERNAH
#RECHTSSICHER
#STRANDKREIS


